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FICHE DE POSTE

COMMERCIAL.E
Contrat d’apprentissage

Basée a Montpellier, notre société d’expertise en finances locales déploie depuis plus
de trente ans ses activités autour de trois métiers : le conseil, la formation et I'édition
de progiciels.

Afin d’accompagner le développement de notre activité, nous recherchons un.e
commercial.e en contrat d’apprentissage.

Vos principales missions :

Apres une phase d’intégratfion et de formation & nos méthodes et outils, vous interviendrez,
sous la responsabilité du consultant en charge du Pdle, sur les missions suivantes :

e Soutien aux activités commerciales

o facilitation du processus de réponses aux appels d'offres : veille sur les appels
d’offres publics & destination de I'équipe (retrait des dossiers, synthese des
cahiers des charges), préparation des documents administrafifs, dépdt des
appels d'offres sur les plateformes d'achat public
suivi administratif des marchés
préparatfion et suivi des webinaires, ateliers ef sessions de formation
démos de nos logiciels
élaboration des devis, phoning
relations et suivi clients
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e Communication et marketing
o appui ala réalisation de supports de communication
o participation & I'animation du cabinet sur les réseaux sociaux

En complément de vos missions commerciales, vous pourrez étre amené.e & appuyer
nos consultants sur nos activités :

e Conseil « ler niveau »

o mises & jour des bases clients (logiciels)

o analyses financieres, en appui des consultants
o back office
o
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Votre profil :
Nous recherchons un profil dynamique, prét a s’investir dans une équipe a taille humaine :

Bachelor, Master 1...

Savoir-faire :

meéthodes de prospection
techniques de communication
e argumentation commerciale
outils bureautiques

Savoir-étre :

e organisation ef rigueur

e qualités relationnelles

e dynamisme, réactivité et prise d'initiatives
discrétfion, gestion du femps
souhait d'évoluer dans la structure

Conditions du poste :
e Type contrat: contrat d’apprentissage / alternance (CDD 1an)
e A partir de septembre 2023

Pour postuler : envoyer CV + lettre de motivation & : philippe.baudouin@finindev-conseil.com
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